Leitfaden zu Planung und Abrechnung
Stand Januar 2026

von Veranstaltungen, Treffen und Aktionen durch Mitglieder von Dibzesanleitung,
Arbeitskreisen und Arbeitsgruppen auf Didzesanebene

Auf Didzesanebene der Deutschen Pfadfinder*innenschaft Sankt Georg (DPSG) in KéIn sind viele Ehrenamtliche in
den unterschiedlichsten Bereichen und Themen, in Arbeitskreisen und Arbeitsgruppen engagiert. Sie planen und
fihren die verschiedensten MaBnahmen und Veranstaltungen durch.

Zur Planung und Durchfiihrung gehoért dabei stets auch eine finanzielle Verantwortung. Auch wenn diese
grundsatzlich beim Di6zesanvorstand liegt, (ibernehmen Ehrenamtliche in ihren Teilbereichen eigenverantwortlich
die Planung und Durchfihrung.

Die hier genannten Spielregeln sollen die Zusammenarbeit der verschiedenen Akteur*innen, Zustindigkeiten
und gegenseitige Kompetenzen klaren und damit auch Planungssicherheit schaffen.

Sie gelten fiir das gesamte ehrenamtliche Engagement auf Bundesebene und sind Voraussetzung fir die
Ubernahme von Verantwortung in der DPSG.
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I. Verantwortlichkeiten

Generell ist der Didzesanvorstand letztverantwortlich und rechenschaftspflichtig gegentiber dem Jugendférderung
St. Georg e.V. Er delegiert die inhaltliche Planung von MaBnahmen und Aktionen innerhalb der einzelnen Stufen
und Fachbereiche an die ehrenamtlichen Referent*innen. Damit einher geht auch die Verantwortung fiir die
angemessene Mittelverwendung auf sie (iber. Sie werden damit hinsichtlich der finanziellen Mittelverwendung
gegeniiber dem Ditzesanvorstand rechenschaftspflichtig. Gleiches gilt fiir ehrenamtliche Leitungen von
Arbeitsgruppen.

Sie kénnen die Verantwortlichkeit nach eigenem Ermessen fir einzelne MaBnahmen und Veranstaltungen an
berufene Mitglieder von Arbeitskreisen und Arbeitsgruppen delegieren. Mit der Verantwortlichkeit geht nicht die
Rechenschaftspflicht iiber.

Unsere Grundsétze: Sparsamkeit, Notwendigkeit, Wirtscha ftlichkeit, Nachhaltigkeit

Nur fiir satzungsgemibBe Zwecke
Die zur Verfiigung gestellten finanziellen Mittel diirfen, wie es auch unsere Satzung vorsieht, nur fir die
satzungsgemaBen Zwecke der DPSG verwendet werden:
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,2. Aufgabe des Didzesanverbands in der DPSG ist die Erziehung junger Menschen nach den Zielvorstellungen
und Methoden, wie sie sich aus der Ordnung des Verbandes ergeben.

Jeder Di6zesanverband der DPSG dient ausschlieBlich und unmittelbar gemeinniitzigen Zwecken im Sinne des
Abschnitts »Steuerbegiinstigte Zwecke« der Abgabenordnung. Jeder Di6zesanverband der DPSG ist selbstlos
tatig; er verfolgt nicht in erster Linie eigenwirtschaftliche Zwecke.” (Satzung der DPSG fiir die Dibzesanebene)

Sparsam und angemessen

Dabei ist es uns ein Anliegen, mit den uns anvertrauten Mitgliedsbeitrdgen und Fordergeldern sparsam und
angemessen umzugehen. Dementsprechend gilt dies fiir alle Arbeitsbereiche, MaBnahmen, Reisen und
Veranstaltungen.

Die Aufwendungen miissen also in einem wirtschaftlichen Verhiltnis zu dem erwarteten Sinn und Zweck sowie
(falls vorhanden) zu den erzielten Ertrigen stehen.

Keine Begiinstigung

Es darf keine Person durch Ausgaben, oder durch unverhaltnismaBig hohe Verglitungen durch die DPSG beglinstigt
werden. Niemand soll einen Auftrag bekommen fir eine Sache, die nicht tatsdchlich benétigt wird und alle
vereinbarten Preise miissen mit vergleichbaren Wettbewerbern des Anbieters (iberpriift werden kénnen. (also z.B.
Aufpassen, wer einen Auftrag bekommt: steht die Person in Beziehung zu der Person, die den Auftrag vergibt? Dann
sollte fiir besonders viel Transparenz gesorgt werden. Ist die in Auftrag gegebene Sache tatsachlich nétig? Ist der
vereinbarte Preis mindestens so gut, wie bei einer anderen Person, die den Auftrag annehmen kénnte?)

Zuschiisse

Sobald wir Kosten von dritter Stelle erstattet bzw. bezuschusst bekommen (z. B. Bundesverband, BDK], Bistum,
rdp, etc.) kdnnen, sollen diese auch abgerufen werden.

Hierbei ist es noch wichtiger, Gber alle Ausgaben transparent und zeitnah Rechenschaft ablegen zu kénnen, da
sonst bereits eingeplante Zuschiisse wegfallen konnen. Dabei miissen ggf. zusitzliche Vorgaben des moglichen
Zuschussgebers eingehalten werden. Manche Zuschiisse sind allerdings riicklagefahig, daher soll bei
MittelUberschuss mit der Geschaftsfiihrung Riicksprache gehalten werden.

Verbrauchsmaterialien

Gerade bei Verbrauchsmaterialien (Servietten, Kerzen etc.) gilt der Grundsatz der Nachhaltigkeit: Dazu zahlt eine
moglichst 6kologische und faire Produktion sowie die grundsatzliche Wiederverwertung bzw. Vermeidung von
Mull.

Deshalb sollte vor Anschaffung auch erst gepriift werden, ob diese Dinge im Lager des Di6zesanbdiros, Stimmen,
anderen Jugendverbdnden oder in Privathaushalten vorritig sind.

Gegenstande und Materialien, die im Rahmen der jeweiligen Veranstaltung bzw. MaBnahme angeschafft werden
und weiterverwendet werden kdnnen, gehen nach der Veranstaltung in den Materialbestand des Jugendférderung
St. Georg e.V. iiber.

Fiir Di6zesanarbeitskriese besteht die Moglichkeit, Material, das regelmaBig genutzt wird, in einem eigenen
,DAK-Fach” im Di6zesanbiiro zu lagern. Die Nutzung des Faches liegt in der Verantwortung der Arbeitskreise.
Uberzihliges Biiro- und Verbrauchsmaterial wird am Ende einer MaRnahme im Didzesanbiiro aufbewahrt.
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2. Haushalts- und Finanzplanung

Jahrliches Veranstaltungsbudgets

Fir die inhaltliche Arbeit wird ein jahrlicher Haushaltsplan (,,Veranstaltungsbudgets™) im Rahmen der finanziellen
Vorgaben des Jugendf6rderung St. Georg e.V. aufgestellt.

Innerhalb dieses Planes erstellt das Ditzesanbdiro die finanziellen Planungen fiir deren jeweiligen Arbeitsbereich im
Sinne eines Unterbudgets und stellt dieses im 4. Quartal fiir das Folgejahr zur Verfiigung. Darin finden sich alle
Kosten der inhaltlichen Arbeit (AK-/AG-Sitzungen, Konferenzen, Aktionen etc.) wieder. Hierbei wird das
bevorstehende Jahr genauso betrachtet, wie auch die Entwicklung in den letzten Jahren. Darin finden sich alle Kosten
der inhaltlichen Arbeit (AK-/AG-Sitzungen, Fahrtkosten, Aktionen etc.) wieder.

Personalkosten fiir die hauptberuflichen Krafte (Sekretariat, Referent*innen) miissen hier nicht eingeplant werden.

Einhaltung des Budgets

Vom Jugendférderung St. Georg e.V. wird ein finanzieller Rahmen fiir die inhaltliche Arbeit festgelegt. Dieser muss
wie (berall anders auch eingehalten werden.

Deshalb miissen sich die einzelnen Budgetposten auch innerhalb der Planung bewegen.

Absprache von Ausgaben mit den Leitungen

Da die jeweiligen Referent*innen der einzelnen Stufen und Fachbereiche bzw. Leitungen von Arbeitsgruppen
inhaltlich fiir die Veranstaltungen und damit auch fiir das Finanzbudget verantwortlich sind, missen samtliche
Ausgaben vorher mit der zustidndigen Stufen- bzw. Facharbeitskreisleitungen oder Projektleitung abgesprochen
werden. Nur so kann der- oder diejenige die Verantwortung fir das Budget sinnvoll (ibernehmen.

Fir das Controlling erhilt jeder Arbeitsbereich regelmaBig zum Quartalsende eine Aufstellung aus dem
Ditzesanbiiro, in Form einer Exceltibersicht. In diesen Dateien kénnen die Kosten auch selbststindig
nachgehalten werden. Im Didzesanbiiro kann der aktuelle Stand der betreffenden Kostentriger erfragt werden.
Bei Schulungsbedarf unterstitzt das Didzesanbiiro.

Ausweitung bzw. Uberschreitung

Sollte aufgrund von unvorhersehbaren Bedarfen eine Ausweitung des Budgetplanes einzelner Veranstaltungen oder
Aktionen notwendig sein, muss dies mit dem zustandigen Ditzesanvorstandsmitglied vorab abgesprochen werden.
Diese Absprache muss schriftlich (z.B. per Mail) dokumentiert werden, damit alle Beteiligten gut informiert werden
kénnen. Gleiches gilt fiir Verschiebungen zwischen einzelnen Budgetposten (z.B. Absage einer Veranstaltung und
stattdessen Herausgabe einer Arbeitshilfe).

Generell gilt: wir versuchen, was inhaltlich sinnvoll ist, auch maéglich zu machen - miissen aber auch unseren
Gesamt-Budgetplan einhalten!

Sollte ein Budgetwunsch aufgrund von Sonderausgaben (z.B. es steht eine groBere Veranstaltung an) etc.
bestehen, muss dieser bis zum Ablauf des 3. Quartals des Vorjahres mit dem Diézesanbiiro abgestimmt werden,
damit dieser bei der Budgetplanung entsprechend berticksichtig werden kann

Eigener Finanzplan bei groBeren Maflnahmen

Bei groBeren unregelmaBbig MaBnahmen und Veranstaltungen (z.B. WBKs, Gedenkstittenfahrt und
Ditzesanlager) muss ein eigener Finanzplan mit den zu erwartenden Einnahmen und Ausgaben sowie
Eigenmitteln aufgestellt werden, da hier die Planungen deutlich komplexer sind und nicht gut allein im
Veranstaltungsbudget abbildbar sind.

Dieser muss durch den zustandigen Diézesanvorstand und die Geschiftsfiihrung genehmigt werden. Erst wenn
der genehmigte Finanzplan vorliegt, kann die Ausschreibung und Anmeldung fir die Veranstaltung veroffentlicht
werden.

Anschaffungslimits
Ab einer Anschaffung von 1000 € (Fir AK/AG/Stufen-Veranstaltungen), bzw. 5000 € (fur
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GroBveranstaltungen), muss die Zustimmung des Vorstandes bzw. der Geschaftsfiihrung, mit ausreichend
Vorlaufzeit, eingeholt werden.

Uberschiisse und Verluste

Wir wollen Teilnehmenden von Veranstaltungen Sicherheit (iber die anfallenden Kosten geben. Deshalb werden
ungeplante Verluste von Veranstaltungen und Aktionen nicht auf die Teilnehmenden umgelegt. Das Risiko tragt
hier der Jugendforderung St. Georg e.V.. Gerade bei groBeren Veranstaltungen muss ein entsprechender Puffer fr
unvorhergesehene Kosten eingeplant werden.

Unerwartet erzielte Uberschiisse von Veranstaltungen flieBen genauso in den Gesamtbudget des
Jugendforderung Sankt Georg e.V. ein. Sie werden - auch aus Praktikabilitdtsgrinden - nicht an Teilnehmende
ausgezahlt.

Sponsoring und Fundraising

Generell sollten bei allen Planungen Moglichkeiten der Finanzierung durch Sponsoring und Fundraising im Blick
sein, um die Kosten zu minimieren. Im Sinne eines gesamtverbandlichen Auftritts sollen Sponsoring-Aktivititen
und andere Drittmittelbeschaffungen nur in Absprache mit dem Didzesanvorstand angegangen werden.

Nutzung von Tagungs- und Gistehaus Sankt Georg

Unsere Grundsitze und Werte finden sich in unserem Wirtschaftsbetrieb (Tagungs- und Gastehaus Sankt
Georg) wieder. Dieser ist nicht zur reinen Finanzierung gegriindet worden, sondern vor allem, um die Bedirfnisse
unseres Verbandes gut abdecken zu kénnen.

Aus diesem Grund mochten wir, dass fir die Aktivititen der Arbeitsbereiche, fir MaBnahmen und
Veranstaltungen unsere Einrichtung Tagungs- und Gistehaus Sankt Georg von allen Engagierten auf
Ditzesanebene vorrangig genutzt werden. Auf diese Weise werden wir dem eigenen Anspruch an ein nachhaltig
sinnvolles, 6konomisches Handeln gerecht.

Veranstaltungen, aber auch Sitzungen von Arbeitskreisen und —gruppen sollen nach Moglichkeit im Tagungs-
und Gastehaus Sankt Georg abgehalten werden. Damit bleiben investierte Unterkunftskosten direkt im Verein.
AuBerhalb der groBen Didzesanveranstaltungen, Diko und DV, soll von dieser Moglichkeit je
Arbeitskreis/Arbeits- gruppe mindestens einmal im Jahr Gebrauch gemacht werden.

Andere Unterkiinfte und Hausbuchungen
Besteht nicht die Moglichkeit, unser Tagungshaus zu nutzen, sollten die Unterkiinfte nach folgender
Priorititenliste ausgewahlt werden:

e andere DPSG-Hauser

e Hiuser anderer Jugendverbiande und Bistiimer

e Jugendherbergen

Damit unterstiitzen wir Einrichtungen der Jugendarbeit und sind in der Regel auch im preislich vertretbaren
Rahmen. Uber den KJFP (Kinder- und Jugendférderplan des Landes) kénnen wir derzeit 20 € / Tag / Person fiir
Ubernachtung, Verpflegung und Tagungsraum abrechnen. Als Richtwert fiir die Haussuche gilt ein
Tageshochstsatz von 53 € pro Person.

Die jeweiligen Buchungen miissen zur Unterschrift dem Didzesanbiiro vorgelegt werden. Umbuchungen sollten
durch frithzeitige* Planungen vermieden werden, da sie meist mit hohem Aufwand und Kosten verbunden sind.
Solche Kosten fiir Ausfalle werden dem Budget des jeweiligen Bereiches belastet.

*frﬂhzeitig bedeutet hier: fur Buchungen von Zimmern, Raumen und Essen im Tagungs- und Giastehaus St. Georg mindestens 4 Tage vor der
Veranstaltung; fiir Klausurwochenenden im Tagungs- und Gastehaus St. Georg 14 Tage vor Beginn der Veranstaltung; Fiir externe Hauser gilt deren
jeweilige Stornofrist
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3. Ubernahme von Kosten

Wem Kosten fiir sein Engagement auf Didzesanebene entstehen, soll diese nach Moglichkeit erstattet
bekommen. Generell Ubernehmen wir die anfallenden Kosten, sofern sie notwendig waren und unseren
Grundsitzen entsprechen.

Abrechnungen, die Kosten enthalten, die von uns nach diesen Spielregeln nicht erstattet werden, wer- den
entsprechend auf der Abrechnung gekiirzt.

Anschaffungen fiir verbandliche Arbeit

Hier gilt der Grundsatz der Nachhaltigkeit: Dazu zihlt eine moglichst 6kologische und faire Produktion sowie die
grundsatzliche Wiederverwertung bzw. Vermeidung von Mill.

Anschaffungen sollen (iber lokale Hindler*innen bezogen werden. Sollte dies nicht moglich sein, wendet euch friih
genug an das Didzesanbiiro, welches die Artikel fir euch bei unseren GroBhandler*innen bestellt.

Merchandisingprodukte
Fir Merchandisingprodukte fir die Didzesanleitung, Arbeitskreise und weitere Gruppierungen auf Didzesanebene gilt:
o Jedes Mitglied in Gremien erhilt ein kostenloses Halstuch und einen Aufndher des DVs. Weitere
miissen erworben werden.
o Alle weiteren Merchandisingprodukte missen von den Mitgliedern selbststandig finanziert werden.

Ausfallgebiihren

Fir uns gelten die Forderrichtlinien des Kinder- und Jugendférderplans der Landesregierung (KJFP). Danach sind
Ausfallgebiihren nicht férderbar. Das bedeutet, Ausfallgebiihren gehen voll zu Lasten unserer Eigenmittel und
Mitgliedsbeitrage. Deshalb muss der Anmeldeschluss von Veranstaltungen so gelegt werden, dass moglichst keine
Ausfallgebiihren anfallen.

Telefonkosten
Entstandene Telefonkosten kénnen nur mit dem entsprechenden Einzelverbindungsnachweis abgerechnet werden,
auf dem die jeweiligen Gesprache gekennzeichnet sind. Dies gilt auch fiir Prepaid-Karten.

Pfand

Aufwendungen fiir Pfand kénnen aus Praktikabilititsgrinden und aufgrund der Vorgaben der Forderrichtlinien des
KJFP nicht erstattet werden. Wer Materialien in Pfandbehdltnissen fiir die DPSG anschafft, sollte sich selbst um die
Riickgabe des Pfandes kiimmern.

Alkohol und Tabakwaren
Generell (ibernehmen wir als Kinder- und Jugendverband keine Kosten fiir Alkohol, Tabakwaren und sonstige
jugendgefahrdende Artikel.

SiiBigkeiten und Geschenke

Insbesondere soll bei StiBigkeiten und Geschenken der Grundsatz der Angemessenheit im Blick sein, da auch diese
nicht zuschussfahig sind.

Fir Geschenke gelten innerhalb der vom Jugendférderung Sankt Georg e. V. iibernommenen Kosten in der Regel
30 € als angemessen — auch bei Verabschiedungen. Ausnahmen miissen mit dem Diézesanvorstand vorher
abgesprochen werden. Generell sind Blumen und Geschenke nicht bezuschussbar.

Nicht forderfihige Posten
Generell missen Alkohol, Tabakwaren und Pfand von den Belegen gestrichen und von der Endsumme der
Abrechnung abgezogen werden.
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4. Reisekosten

Auch Reisekosten werden (iber den KJFP gefordert. Gleichzeitig unterliegen wir hier dem
Bundesreisekostengesetz (BRKG), dessen Hochstsitze wir aufgrund des ,Besserstellungsverbotes fir
Zuwendungsempfinger” nicht Gberschreiten durfen.

Deshalb gelten auch hier Spielregeln, die wir unbedingt einhalten missen. Eine weitere Grundlage ist die
Fahrtkostenordnung des Jugendférderung Sankt Georg e.V. Hier findet ihr alle grundlegenden Dinge zur
Fahrkostenabrechnung.

Gesonderte Abrechnung innerhalb sechs Wochen nach Veranstaltung
Fir jede Reise, die fir den Didzesanverband erfolgt, muss grundsatzlich eine gesonderte Reisekostenabrechnung
verwendet werden. Diese findet (iber die Fahrtkostenapp statt: https://fahrtkosten.dpsg-koeln.de/

Ehrenamtliche die (iber keinen Account verfligen, flllen das entsprechende Formular aus. Das Formular ist im
6ffentlichen Sharepoint zu finden oder kann im Didzesanbiro angefragt werden.

Alle Ausgaben miissen im Original belegt werden. Um unsere Ausgaben auch unterjdhrig einigermafen planen
zu koénnen, ist es wichtig, die Reisekosten innerhalb von drei Monaten nach Ende der Reise abzurechnen.
Reisekosten sollen ausschlieBlich per Mail oder auf dem Postweg eingereicht werden.

Verpflegung

Bei Gremiensitzungen und Veranstaltungen werden in der Regel Unterkunft und Verpflegung im entsprechenden
Haus gestellt. Die bereitgestellte Verpflegung sollte im Sinne der Sparsamkeit auch genutzt werden. Wird auf diese
verzichtet und anderweitig Verpflegung abgerechnet, muss die gebuchte Verpflegung vorher so friihzeitig abbestellt
werden, dass keine doppelten Kosten entstehen.

Bei auswartigem Essen konnt ihr bis zu 10% Trinkgeld geben. Alles dariiber hinaus muss aus eigener Tasche bezahlt
werde.

Fir die Abrechnung von Bewirtungskosten verlangt das Finanzamt eine besondere Nachweisfiihrung. Diesen
Bewirtungsbeleg erhaltet ihr vor Ort von der Bedienung.

5. Abrechnung

Nachweispflicht
Wir sind verpflichtet, Nachweise (ber Ausgaben im Original aufzubewahren. Deshalb miissen alle
geschlossenen Auftrage oder Vertrdge im Original an das Diézesanbiiro gesendet werden.

Rechnungsempfinger

Generell ist zu berlicksichtigen, dass bei saimtlichen Rechnungen sowie Quittungsbelegen der Jugendférderung
Sankt Georg e. V., RolandstraBe 61, 50677 Kéln als Rechnungsempfanger angegeben werden muss. Ansonsten
sind die Bearbeitung und Begleichung von Rechnungen nicht moglich.

Abrechnungsfristen
Um eine Ubersicht tiber die Einnahmen und Ausgaben zu bewahren und damit auch unterjihrig unsere aktuellen
Finanzen im Blick zu behalten, sollen entstandene Kosten grundsatzlich bis sechs Wochen nach der Veranstaltung
abgerechnet werden.
Die letzte Frist fiir Abrechnungen ist der erste Werktag im Januar des Folgejahres der Veranstaltung. Belege, die nach
dieser Frist eingehen, kénnen leider nicht mehr erstattet werden, da dann bereits die Arbeiten fiir den
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Jahresabschluss anlaufen.

Barkassen und deren Abrechnungen

Das Fithren von Barkassen ist mit ausreichend zeitlichem Vorlauf mit dem Didzesanburo abzusprechen.

Die Abrechnung einer solchen Barkasse muss spatestens 14 Tage nach der Veranstaltung beim Di6zesanbiiro
eingereicht werden. Das ,,Behalten” und , Weiterfiihren™ von Barkassen fir kommende Veranstaltungen ist nicht
zulissig.

Eigenbeleg

In Ausnahmefillen kénnen bei verlorengegangenen Rechnungsbelegen Eigenbelege erstellt werden. Diese Belege
sind vom jeweiligen Antragstellenden sowie einer zweiten Person, die die getatigte Ausgabe bezeugen kann, zu
unterschrieben sowie im Sinne von § 3 ggf. genehmigen zu lassen.

Vorschusszahlung

Bei groBeren Veranstaltungen und Auslandsreisen fiir die DPSG besteht die Moglichkeit, eine Vorschusszahlung fiir
anfallende Kosten in Form eines Abschlags zu erhalten.

Wenn ein Vorschuss benétigt wird, kann dieser beim Diézesanbiiro, mit einer Vorlaufzeit von mindestens 2
Werktagen, angefordert werden.

Fremdsprachige Abrechnungen

Wir sind verpflichtet, unsere Kosten bei Zuschiissen gegeniiber dem Ministerium zu belegen und in jeder
Abrechnung die nicht zuschussfahigen Kosten zu kennzeichnen. Bei Abrechnungen in Fremdwahrung bzw.
fremdsprachigen Belegen ist dies mit erheblichem Aufwand durch die Verwaltungskrafte verbunden, wenn dies
einzeln nachgetragen werden muss. Deshalb miissen bei der Einreichung fremdsprachiger Abrechnungen und
Quittungen (wie auch unter dem Punkt ,nicht férderfahige Ausgaben™ beschrieben) alle nicht (iber den KJFP
zuschussfahigen Kosten (Blumen, Tragetaschen, Trinkgelder, Parkgeblhren iiber 5 €) gekennzeichnet werden.
Zusatzlich missen Alkohol, Zigaretten und Leergut von den Belegen gestrichen und von der Endsumme der
Abrechnung abgezogen werden.

Sind keine nicht-zuschussfahigen Kosten enthalten, muss dies mit einer Unterschrift auf dem Formular bestatigt
werden.

Haftpflicht-Versicherung

Versicherungsumfang

Versichert sind alle Mitglieder und Leitende gegen berechtigte Anspriiche von Dritten, die zu Schaden gekommen
sind und diese entsprechend geltend machen. Die Versicherung ist subsidiar, d. h. sie tritt erst dann ein, wenn alle
anderen Moglichkeiten (z. B. Privathaftpflicht der Eltern) ausgeschopft sind.

Versicherungshoéhe
Pro Schadensfall steht (iber unsere Versicherung eine Versicherungsleistung von 15.000.000 € fiir Personen- und
Sachschédden sowie 100.000 € fir Vermdgensschidden zur Verfigung.

Schadensmeldungen

Schadensmeldungen miissen direkt an unseren Versicherungsmakler ,Ecclesia Versicherungsdienst GmbH*™
gemeldet werden. Das Didzesanbiiro und/oder der Vorstand muss ebenfalls unbedingt zeitnah informiert
werden.

Unfall-Versicherung
Unfallversichert sind alle haupt-, nebenberuflich und unentgeltlich oder ehrenamtlich fiir die DPSG tatigen
Personen bei Ausiibung ihrer dienstlichen Verpflichtung, sofern diese Person keine Leistungen aus der
gesetzlichen  Unfallversicherung oder den  beamtenrechtlichen und entsprechenden  Unfall-
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Flrsorgebestimmungen erhalten.

Vertriage

Honorarvertrige

Arbeitsvertrage, Honorarvertrage bspw. fiir Teamende oder Kinderbetreuung kénnen nur durch den
Jugendférderung Sankt Georg e. V. abgeschlossen werden. Dazu gelten besondere Bedingungen und
Formpflichten. Deshalb werden solche Vertrage nur durch das Diézesanbdiiro geschlossen.

Vorzeitiger MaBnahmenbeginn bei Hausbuchungen

Generell diirffen andere vertragliche Bindungen wegen der Forderrichtlinien der Bundesregierung nicht vor dem I.
Januar eines jeweiligen Kalenderjahres eingegangen werden.

Ausnahme bildet die Buchung von Veranstaltungsorten, sofern hier der vorzeitige MaBnahmenbeginn vom rdp
NRW genehmigt wurde. Dieser muss unbedingt im Vorfeld durch das zustandige Sekretariat beantragt werden.

Beschlossen durch den Didzesanvorstand im Dezember 2025
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6. Kurziibersicht

Grundwerte: Alle MabBnahmen missen den Grundsdtzen der Sparsamkeit, Notwendigkeit,
Wirtschaftlichkeit und Nachhaltigkeit folgen.

Satzungszweck: Mittel diirfen ausschlieBlich fir die satzungsgemaBen, gemeinniitzigen Zwecke der DPSG
verwendet werden.

Verantwortung: Wihrend der Didzesanvorstand die Letztverantwortung tragt, (ibernehmen ehrenamtliche
Referent*innen und Leitungen die inhaltliche Planung und Rechenschaftspflicht fiir die angemessene
Mittelverwendung in ihren Bereichen.

Haushalts- und Finanzplanung
e Jahresbudget: Fiir die inhaltliche Arbeit wird ein jahrlicher Veranstaltungsbudget aufgestellt.

e Investitionsgiter (z. B. Computer) sowie Budgets fir GroBveranstaltungen bediirfen einer gesonderten
Genehmigung durch den Vorstand oder die Geschaftsfiihrung.

e Abweichungen: Unvorhersehbare Budgetiiberschreitungen oder Verschiebungen missen schriftlich
dokumentiert und vorab mit dem Di6zesanvorstand geklart werden.

Unterbringung und Nachhaltigkeit

e Vorrang des Eigenbetriebs: Veranstaltungen und Sitzungen sollen vorrangig im Tagungs- und
Gastehaus Sankt Georg stattfinden.

e Hauswahl-Prioritdt: Wenn das eigene Haus nicht genutzt werden kann, gilt die Reihenfolge: andere
DPSG-Hauser = Hauser anderer Jugendverbinde/Bistimer = Jugendherbergen.

e Beschaffung: Es soll auf 6kologische Produktion, Miillvermeidung und lokale Handler geachtet werden.
Vorhandene Materialien aus dem Lager sind vor Neukaufen zu prifen.

Reisekosten und Mobilitit

e Bahnverkehr: Grundsitzlich ist die 2. Klasse zu nutzen; Einsparungen (Bahncard, Sparpreise) sind
wahrzunehmen.

e KFZ und Taxi: Private PKW-Fahrten und Taxifahrten sind zu vermeiden.

Abrechnungsmodalititen

e Rechnungsempfanger: Alle Belege miissen auf den Jugendférderung Sankt Georg e. V. ausgestellt
sein.

e fristen: Kosten sollen innerhalb von sechs Wochen abgerechnet werden. Letzte Frist ist der erste
Werktag im Januar des Folgejahres.

e Nicht erstattungsfihig: Kosten fir Alkohol, Tabakwaren und Pfand werden nicht Gibernommen und
miissen von Belegen gestrichen werden. Geschenke sind bis zu einem Wert von 30 € angemessen.

Versicherungsschutz und Vertrige
e Haftpflicht & Unfall: Mitglieder und Ehrenamtliche sind wahrend ihrer Tatigkeit subsidiar versichert.

e Vertragsabschluss: Honorar- und Arbeitsvertrige werden ausschlieBlich (iber das Didzesanbiiro
geschlossen
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